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L Bevezetés

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza és szabalyozza a Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany
(tovébbiakban Alapitvany) miikddésével kapcsolatos kotelezettségvallalasok és feleldsségek
rendjét, folyamatait és felelGseit.

Az Alapitvanyon beliil az egyes szabalyzatban meghatarozott értékhatar és tevékenységi
kordn beliil az alapitvany elndke illetve az alapitvany elndke és a kuratérium egy tagja
egyiittes (képviseleti) jogot kapnak. Az alairasi jog kiterjed a

= beszerzések engedélyezésére, jovahagyasara a hatalyos beszerzési szabalyzatban
rogzitettek szerint

= szamldk igazolasara, engedélyezésére

= teljesitésigazolasok aldirasira

= megrendelések, megallapodasok, kotelezettségvallalasok alairdsara
* ajanlatadasok alairasara

« kikiildetések engedélyezésére, igazolasara.

Az Alapitvdny operativ miikodéséhez sziikséges, legfeliebb 500.000,- Ft értékii beszerzésekre

vonatkozo kotelezettségvillalisok targydban — a Kuratorium hatdrozatainak keretei kozott —

a_fotitkdr ondllo jogosult eljgrni és az Alapitvanyt dndlléan képviselni és jognyilatkozatot
tenni.

IL. Ertelmezé rendelkezések:

1.Kotelezettségvallalas: a kiadasi el6iranyzatok, és — ha jogszabaly azt lehetévé teszi —fizetési
kotelezettség vallalasarol szolo — igy killonosen a foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszony
létesitésére, szerz0dés megkotésére, koltségvetési tamogatds biztositasira irdnyuldo -
szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

2. Teljesités igazolas: A teljesités megtorténtének igazolasa, amelynek soran ellendrizhetd
okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszeriiségét, az ellenszolgaltatast is magaba foglalo kotelezettségvallalas esetén annak
teljesitését.

II1.-Kételezettségvallalas:

Az Alapitvany beszerzés, vasarlas, szolgaltatas igénybevétele csak a Beszerzési szabalyzatban
meghatarozott koézponti beszerzés, kozbeszerzés és szerzédések keretében vagy elbzetesen
engedélyezett megrendelések alapjan torténhet. Ez aldl csak a jogszabéalyokon alapul6
kifizetések kivételek (mint pl. munkabérek, adok, illetékek).

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban kotelezettségvallalasnak mindsiil a jogviszony létesitésérél,
szerz6dés (megallapodas) megkotésérdl, tamogatis biztositdsardl, illetve mds, pénzben
kifejezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére irdnyulé szabalyszeriien megtett jognyilatkozat
vagy intézkedés, amelyet az arra jogosult személy az Alapitvany koéltségvetésének terhére
vallal, ideértve az 4ru vagy szolgéltatdis megrendelésérdl elkiildstt és visszaigazolt

megrendelést is.

Az Alapitvany részére kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasra iranyulo
feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Toérvénykonyvrol szolo



2013. évi V. térvény (Ptk.) 8.1. §-a szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A brutté 200.000,- Ft alatti Arubeszerzések, szolgaltatasok, épitési beruhazasok esetén
nincs sziikség elbzetes irasbeli arajanlatkérésre. A beszerzések torténhetnek a beszerzés
jellegétol fliggben megrendeléssel vagy kézvetlen vasdrlassal. A beszerzés vonatkozasaban a
dontést a Kuratérium irasbeli jovahagyasaval az Egyetem hozhatja meg. A szamlak pénziigyi
teljesitésére a kuratorium irasbeli jovahagyasat k6vetden keriilhet sor.

A beszerzés tényét minden esetben az Alapitvany nevére kiallitott szamléval/hiteles
dokumentummal kell igazolni.

A kotelezettségvallalasra jogosult a beszerzés elinditasa eldtt koteles vizsgalni, hogy a
beszerzendd termék, szolgaltatas vonatkozasdban nincs-e egybeszamitasi kotelezettség.

Az 1.000.000 forintot meg nem haladé arubeszerzésnél, szolgaltatas megrendelésnél koételezd
irasban megrendelést késziteni. Az ugyanazon partnert6l igénybe vett, azonos szolgéltatasok
ellenértékét egyiittesen kell figyelembe venni.

A fenti értékhatart meghaladé arubeszerzések, szolgéltatas megrendelések, épitési beruhazasok
esetében kotelezd szerzddést kotni.

A kotelezettségvallalo alairdsaval kifejezetten felel6sséget vallal

e a jogszabalyokban €s a munkaltatoi utasitasokban foglalt rendelkezések
betartaséért,
a kotelezettségvallalasok szakmai és pénziigyi tartalmaért,
a hataskorébe utalt pénziigyi eliranyzatok betartasaért,
azért, hogy csak és kifejezetten olyan korben vallal kitelezettséget, amelyre érvényes
¢s hatalyos jogosultsaga (feladat- €s illetékessége) van,

e azért, hogy a kotelezettségvallalds jovahagyasa megtorténjen,

o akotelezettségvallalas az Alapitvany szakmai feltételeinek megfelel,

o vegezetiil, hogy a kotelezettségvallalas az Alapitvany szamara kifejezetten elonyds
vagy sziikséges.

A kotelezettségvallalasra jogosult személy a kotelezettségvallalasa soran koteles az Alapitvany
Alapité Okirataban, Szervezeti és Miikodési Szabdlyzataban foglalt feladatok célszerii és
hatékony megvalositasa érdekében eljarni, figyelemmel az Alapitvany éves lizleti tervére és a
kbzbeszerzési tervben meghatarozott keretekre.

A kotelezettségvallalasi  feladattal megbizott személy munkakori leirasaban a
kotelezettségvallalassal érintett feladatrdl rendelkezni kell.

II1.1. Alairt (palyazati, K+F, vagy Vallalkozasi) szerzédésekben mar
fedezettel rendelkezo kotelezettségvillalds rendje

Ertékhatarté] fiiggetleniil az egyes iigyek jovahagyo6i az alabbiak - a Beszerzési szabalyzatban
foglaltak figyelembe vételével -:

e akuratorium elnoke €s egy tagja egyiittesen,

o palyazati tigyekben a kuratorium elndke €s egy tagja egyiittesen,

o vallalkozasi és altalanos ligyekben a kuratérium elnbke és egy tagja egyiittesen.

o azl pontban foglalt rendelkezések szerint a fotitkdr.




A jévahagyist csak abban az esetben lehet megadni, ha a Kotelezettségvallalas a szakmai
feladat ellatasdhoz sziikséges, a kotelezettségvallalas teljesitéséhez az Alapitviny
rendelkezik megfelelé személyi és tirgyi feltételekkel, illetve a kotelezettségvillalis
megfelel a mindenkor hatilyos jogszabalyoknak és az Alapitvany szabalyzataiban
rogzitett rendelkezéseknek.

A jovéhagyas megadasa elétt ellendrizni kell, hogy a kotelezettségvallalas nem sérti az
Alapitvany gazdalkod4sara vonatkozéd szabalyokat, tovabba a kotelezettségvallalast az arra
feladat- és hatdskérrel rendelkezd személy (jogosult) tette. Ezen feltételek ellenérzése az egyes
jovahagyok hataskérének megfeleléen a jovahagyasi folyamat minden résztvevéjének feladata
és kotelessége.

Megléve keretszerzodés terhére torténd megrendelés esetén is sziikséges a beszerzések el6zetes
engedélyeztetése..

Palyazati szerzédések esetén a (szakmai) projektvezetd kiilon felelésséggel tartozik az
Alapitvanynak, hogy a kételezettségvallalés teljes mértékben megfelel a palyazati feltételeknek.

Az ajanlatok adasdt, bevétellel jaré szerzédések megkdtését minden esetben
fedezetszamitassal kell alatdmasztani, mely a jovahagyasi folyamat kételez melléklete.

II1.2. Kéltségvetésben, kézbeszerzési tervben nem szereplé vagy
szerzédésben fedezettel nem rendelkezé kotelezettségvillalis rendje

Elére nem tervezett vagy fedezettel nem rendelkezé kotelezettségvallalas csak 1j palyazat,
illetve kizarolag operativ akadaly elharitasa céljabol torténhet értékhatartol fliggetleniil
kizar6lag a kurat6rium elndkének és egy tagjanak egyiittes alairdsaval.

IIL.3. A humaneréforris-gazdalkod4ssal kapesolatos és a
munkavallalékat érinté szerzédések

Az Alapitvany munkavallaléi felett a munkaviszony létesitésével, modositasaval,
megsziintetésével, valamint a kartéritési felelGsség érvényesitésével kapcsolatos munkaltatéi
jogokat a Kuratorium gyakorolja.

Az alapveté munkaltatéi jogokon kiviil a munkaltatéi jogkdrt a Kuratérium elnéke gyakorolja.

A _[otitkar _az _elndk feladatellitdsinak tamogatdsdra kézremiikodik az Alapitvany

munkavdllaloi feletti munkdltatéi jogkér gvakorliséban az Alapitvany Szervezeti és

Miikodési Szabdlyzatiban foglaltak szerint,

IV. Palyazatok kezelése

A palyazati tigyekben valamennyi dokumentum al4irasa és jovéhagyasa a kuratérium elndke és
egy tagja egyiittes aldirasaval torténik.

Péalyazatok elkészitését, beadasat az alapitvany titkara koordinélja, a palyazatok bead4sa csak
a kuratérium elnékének — a kuratériumi déntés birtokaban - jovahagyasat kovetden valosulhat



meg. Ez érvényes az elektronikus tton térténd palyazatbeadasokra is!

A palyazatokkal kapcsolatos valamennyi dokumentumot a kuratérium elndke és egy tagja
hagyjak jova, illetve egyiittesen irjék ald (beadasra keriild palyazati anyagok, szerz6dések,
el6legkérok, elszamolasok, nyilatkozatok, hianyp6tlasok, stb.). A dokumentumok alairdséhoz
szitkséges a kitoltott €s minden szilkséges alairast tartalmazé Jovahagyéisi jegyzék,
valamint Palydzati dontés-el6készitd adatlap becsatolasa is.

V. Teljesitésigazolasok

A teljesités igazolasa a kuratérium elnSkének - vagy az altala kijelolt és megfelels
szakképzettséggel rendelkezd munkatérs — feladata, aki a beszerzést/szolgaltatast/beruhazast
megrendelte, illetve atvette, aki a tényleges teljesitésrél informacioval bir.

Teljesitési igazolas soran ellenérizhet$ okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogszeriiségét, 6sszegszeriiségét, valamint az ellenszolgaltatast is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését.

VL Beszerzést igazolé6 dokumentumok jovahagydasa (utalvanyozis)

A beérkez0 szamldknak az Alapitvany nevére (cimként a székhely vagy barmely cégkivonatban
szerepld telephely) kell szélniuk.

A szémlakat a kuratorium titkara fogadja be. Az O feladata a szdmlak naprakész érkeztetése
(iktatasa), a szdmlak igazoltatdsa a jelen és a Beszerzési szabalyzatban foglaltakkal
Osszhangban.

A jovahagyok feladata az lizleti tervben, kozbeszerzési tervben, pélyazati és egyéb
szerz6désekben meghatarozott koltségek és bevételek felhasznaldsanak folyamatos
figyelemmel kisérése, illetve ezen kifizetések engedélyezése és a bevételek kiszamlaztatisa.

Katelezettségvallalas tekintetében a szerzodés alairdjat, illetleg az engedélyezét egyiittes
feleldsség terheli. A szamla jovahagydja felelés:
o azkifizetés jogossagaért
e az igazolt anyag vagy eszkdéz mennyiségének, illetve
osszegének megfeleloségéért, meglétéért

A jovahagy6 személyek és az altaluk engedélyezhetd értékhatarok megegyeznek a 4. pontban
meghatérozott kotelezettségvallalasi értékhatarokkal a Beszerzési szabalyzatban foglaltak

szerint.

Senki nem utalvényozhat ,,sajat maganak™ kifizetést. A reprezentacios és ,,sajat felhasznalasra”
torténd beszerzések (pl. taxi, személyes hasznalatd eszk6zok beszerzése) engedélyezése és a
szamla igazolasa mindig a kuratérium elndkének feladata.

A szamlék kifizetése az MKB Bank szamlakon keresztiil a kuratérium titkdranak feladata. A
szamléak kifizetése csak abban az esetben torténhet meg, ha a szdmlén szerepld teljesitésrol
elkésziiltek a sziikséges bizonylatok, arrdl van érvényes szerzédés (ahol az szikséges), a
teljesitésigazolas és a hozza tartozo teljesitési dokumentumok teljes kortiek.



A szabalyzatban rogzitettek megszegésével okozott karokért a Munka Torvénykonyvérdl szolo
2012. évi I. torvényben (Mt.) és a Polgari Torvénykényvrél sz616 2013. évi V. térvényben (Ptk.)
foglaltak az irdnyadéak.

A szabalyzat 2022. november 28-t6] hatalyos.



