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1. A PENZFORGALOM LEBONYOLITASANAK RENDJE
A pénzkezelési szabalyzat

A pénzforgalom szabalyszer(i lebonyolitasa érdekében Osszedllitott pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza a szamviteli torvény 31. §-a szerinti pénzeszk6zok:

—  abankszamlak (elszamolasi - kamatoz6 - elkiilonitett betétszamla),

—  akészpénz (forint és valuta),

—  az Alapitvany nevére sz616 bankkartya,

—  ¢ésaz egyéb értékek

kezelésével kapcsolatos szamviteli politikai dontéseket és kezelésiik részletes szabalyait.

A szabilyzat az Alapitvany sajatossagait figyelembe véve biztositja, hogy a pénzzel és
értékekkel vald gazdalkodas, illetve a pénzkezelés szervezett keretek kozott, naprakészen és
ellenérizheté modon valdsuljon meg.

A PENZKEZELES SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

1. A bankszamlak pénzforgalma

Az Alapitvany tulajdondban 1év6é pénzeszkdzoket — a napi, csak készpénzben teljesithetd
kifizetések kivételével — az alabbi elszdmolasi szamlén tartja.

Szamlavezet6 pénzintézet megnevezése Szdmla szdma
MBH Bank Nyrt. 10300002-13262827-00014901
Magyar Allamkincstar 10044001-00005815-01010010

Alapitvany az indulé toke elkiilonitésére a szdmlavezetd banknal alszamlat, lekotott
betétszamlat nyithat.

Az Alapitviny a bankszamlaira inditott pénz- és elszamolasforgalmat az MNB elndke altal
kiadott hatalyos rendelkezés szerint, a szamlavezet6 bank altal rendszeresitett bankbizonylatok
és nyomtatvanyok felhasznalasaval, vagy elektronikus ligyintézés keretében végzi.

A bankszamlak felett — a banknal bejelentett modon — az alabbiak rendelkezhetnek:

Név Beosztas
Gyongyosi Szabolcs Imre kuratorium elnéke
Dr. Nagy Andrea kuratériumi tag

A bankszamlakrdl utalast a kovetkezd személyek végezhetne egylittesen:

Név Beosztas
Gyongyosi Szabolcs Imre kuratorium elndke
Lukacs Agnes alapitvanyi titkar
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A szamlavezetd bank a bankszamlan tortént terhelésekrol, jovairasokrol az azonosité adatok
feltiintetésével bankkivonatot készit, amelyet Alapitvany elektronikus uton télt le, és pdf
formatumban allit el6.

A szamviteli torvény alapjdn a pénzeszkozoket érint6 gazdasagi események adatait késedelem
nélkiil kell a konyvekben rogziteni.

2. A készpénz és egyéb értékek kezelése

Alapitvany milkodéséhez készpénz nem szikséges, igy készpénz (Ft és valuta) és egyéb
kapcsolodo értékek forgalménak lebonyolitasdra hazi pénztart nem miikddtet. Ennek
megfelelden:

- készpénzben kifizetéseket nem teljesit

- beszerzéseit atutalassal teljesiti.

Abban az esetben, ha beszerzés kizarolag készpénzben teljesithetd, azt a beszerzést végzo sajat
forrasabol teljesiti, majd a készpénzfizetési szamla Alapitvany titkdrsagan torténé leadasat
kovetden, Alapitvany a fizetést lebonyolité részére banki utalassal teljesiti. A teljesités a
szabalyosan kiallitott és bizonylat (szdmla, szamlat helyettesitd okirat) leadasat kovetden
azonnal, de legkésébb 8 munkanapon beliil esedékes.

3. A készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalom

Amennyiben — barmi okbdl a bankszamlarol készpénz felvétele, és/vagy a bankszamlara
készpénz befizetése sziikséges — ugy a pénztar megnyitasra kertil.

A bankszamlarol felvett készpénzt a felvétel napjan a bank kifizetési bizonylata alapjan
hazipénztarba be kell vételezni és a banki befizetés napjan, a bank bevételi bizonylata alapjan
kiadésba kell helyezni azokat az Gsszegeket, amelyeket a bankszamlara befizettek.

A hazipénztari forgalom, valamint a bankforgalom hianytalan dokumentalasara Atvezetési
szamlat kell nyitni, melyre valamennyi - a pénztir és bankszamla pénzeszkozei kozotti —
forgalmi tételt rogziteni kell.

A mérleg készitésekor az “iton 1év6 készpénz™-t a pénztar pénzkészleteként kell kimutatni.

4. A szigoru szaimadasra kotelezett nyomtatvanyok kezelése

A szigorii szamadasi kotelezettség ald vont nyomtatvanyok korét — figyelembe véve a
szamviteli torvény 168. §-a szerinti és az egyéb jogszabalyi elbirasokat is — a vallalkoz6 az
alabbiakban hatdrozza meg:

— kikiildetési rendelvény

— szabadsagnyilvantartas

— nyomdai eléallitasu szamlatdmb,

— sorszamozott tirlapok és sorszamozott tirlapokat tartalmazo fiizetek, valamint

— vallalkozo6 nevére szol6 bankkartya.
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Alapitvanynal a szigort szamadasti nyomtatvanyok kezelését a pénzkezelést végzo személy
(pénztaros) végzi.

A szigori szamadasi kotelezettség ala tartozé nyomtatvanyokat az egyéb nyomtatvanyoktol
elkiilnitetten, zart szekrényben kell tarolni és kiilon nyilvantartani, melynek a kovetkezd
adatokat kell tartalmaznia: a nyomtatvany megnevezése, raktari vagy nyomdaszama; a bevételi
bizonylat kelte és szama; a beérkezés €s nyilvantartasba vétel kelte; a nyomtatvany kezdo,

befejezd sorszama; a kiadas kelte; az atvevl megnevezése; az atvétel elismerése; elszamolas a

bizonylattémbbel.

A nyomtatvanyokkal kapcsolatos szigori szamadasi kételezettség magaban foglalja, hogy

— a felsorolt nyomtatvanyokbdl beszerzett készletet jegyzék kiséretében kell a
nyomtatvinyok kezelésével megbizott részére dlloméanyba vétel céljabol atadni,

—  az atvétel alkalmaval meg kell vizsgalni, hogy az egyes fiizetekben (t6mbodkben) az tirlapok
teljes szamban megvannak-e, tovabba az tirlapokon sorszamok és esetleges egyéb jelzések
(példaul szamlavezet6 pénzintézet jelz6szama) helyesek-e,

— anyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) el kell szamolni.

Valamennyi szigorti szamad4st nyilvantartasnak naprakésznek kell lennie, melyek kezelését,
felhasznalasat, Orzését a pénztarellendrzés (rovancsolas) soran ellendrizni kell.

5. Az Alapitviny bankszamlaihoz bankkartya hasznilat nem kapcsolédik.

II. A PENZKEZELESI SZABALYZAT MEGISMERTETESE

A Pénzkezelési szabalyzatban megfogalmazottakat bizalmas jelleglinek kell tekinteni. Az
informaciok nem juthatnak illetéktelenek birtokaba. Minderre tekintettel a pénzkezeléssel
kapcsolatba keriildk az alabbi zaradék alairasaval igazoljak a belsd eldirasok, valamint a jelen
Szabalyzatban foglalt feladatok megismerését.

ZARADEK

Alulirott elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy a szabalyzatban foglaltak be nem tartasa jogkovetkezményekkel jar.

Név Beosztas Datum

III. RENDELKEZO RESZ

A szabalyzat a Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany szamviteli informdacids rendszerének
alapdokumentacioja, el6irdsai a hatdlyos szamviteli térvényben foglaltakkal egyezdk, vagy

6
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azzal 6sszhangban édllnak. Az itt nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli térvény vonatkozo
eloirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartdsa a jogszabalyi valtozasok
figgvényében, de legalabb évente torténik.

Jelen Szabalyzat az elfogadasanak napjan 1ép hatalyba.






