Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany
4400 Nyiregyhaza, Séstéi ut 31/B.

NYIREGYHAZI EGYETEMERT ALAPITVANY

KOTELEZETTSEGVALLALASI SZABALYZATA

Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany kuratériuma 4/2016.10.06 hatarozataval
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L BEVEZETES

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza és szabalyozza a Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany
(tovabbiakban: Alapitvany) mikodésével kapcsolatos kotelezettségvéllalds, pénziigyi
kontroll, teljesitésigazolas, bevételszerz6 ligyletek, szamlazas kezdeményezése, valamint az
ezekhez kapcsolodo feleldsségi és dokumentdlasi rend alapvetd szabalyait és felelseit.

A szabalyzat hatalya kiterjed a Kuratorium, valamint a Felligyel6bizottsag tagjaira, az
Alapitvany munkaszervezetére, valamint mindazon személyekre, akik az Alapitvany nevében
kotelezettségvallalasi, jovahagyasi, teljesitésigazolasi, pénziigyi vagy adminisztrativ feladatot
latnak el.

A szabdlyzatot a mindenkor hatalyos Alapit6é Okirattal, Szervezeti és Mikodési Szabalyzattal
(tovabbiakban: SzMSz), Kuratériumi Ugyrenddel, Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzattal,
Pénzkezelési Szabdlyzattal, Szamviteli Politikaval, Iratkezelési Szabalyzattal és
Osszeférhetetlenségi Szabalyzattal 6sszhangban kell alkalmazni.

A beszerzési eljarasok részletes szabalyait, az ajanlatkérések szamat, a beszerzési
értékhatarokat és a kozbeszerzési eljarasok rendjét a mindenkor hatdlyos Beszerzési és
Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza. Jelen szabalyzat e rendelkezéseket nem ismétli meg.

II. TRANYADO JOGSZABALYOK

e 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.),

e 2021. évi IX. torvény a kozfeladatot ellaté kozérdekii vagyonkezeld
alapitvanyokrol (KEKVA tv.),

e 2021. évi XXI. torvény a Nyiregyhdzi Egyetemért Alapitvanyrdl, a
Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany és a Nyiregyhazi Egyetem részére t6rténd
vagyonjuttatasrol,

e 2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a koézhasznu jogallasrol,
valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol,

e 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl,

2015. évi CXLIII torvény a kdzbeszerzésekrdl (Kbt.),
2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérol (Mt.).

III. ALAPELVEK

A kotelezettségvallalas soran biztositani kell a jogszerliség, célszeriiség, gazdasigossag,
hatékonysag, atlathatosag, ellenérizhetdség és dokumentaltsag kovetelményét.

Kotelezettség csak az Alapitvany céljaival és feladataival sszhangban, megfelelé fedezet
vagy jovahagyott finanszirozasi forras rendelkezésre allasa esetén vallalhato.

A folyamatokat — ahol jogszabidly vagy bels6 szabalyzat eltéréen nem rendelkezik —
elektronikusan is le lehet folytatni. Az elektronikus jovahagyas, elektronikus alairds és
elektronikus iratkezelés alkalmazasa soran biztositani kell a dokumentum hitelességét,
sértetlenségét, visszakereshetOségét és megorzését.

IV. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Kotelezettségvallalas: az Alapitvany terhére fizetési vagy mas, pénzben kifejezhetd
kotelezettséget keletkeztetd, arra jogosult személy &ltal megtett jognyilatkozat, ideértve
kiilon6sen a szerzodést, megallapodast és visszaigazolt megrendelést.

Kotelezettségvallalo: az Alapité Okirat, az SzMSz, a Kuratérium hatarozata vagy belsé



szabalyzat alapjan az Alapitvany nevében kételezettség vallalasara jogosult személy.
Pénziigyi kontroll: annak elbzetes vagy folyamatba épitett vizsgalata, hogy a
kotelezettségvallalas pénziigyi fedezete rendelkezésre all-e, a pénziigyi feltételek szabalyosak-
e, és az ligylet megfelel-e az Alapitvany jovahagyott tervének és belsd szabalyainak.
Teljesitésigazolas: a szerz6désben, megrendelésben vagy mas alapdokumentumban foglalt
szolgaltatas, termékatadds vagy egyéb teljesités tényleges, mennyiségi és mindségi
megtorténtének dokumentalt igazolésa.

Bevételszerzé iigylet: az Alapitvany javéra ellenértéket vagy egyéb bevételt eredményezd
szerz6dés, szolgaltatas, értékesités, ajanlat vagy mas jogligylet.

Elektronikus jovahagyas: olyan informatikai rendszerben vagy hiteles elektronikus
dokumentumban régzitett jovahagyas, amelyb6l a jovahagyo személye, a jovahagyas targya
és idopontja egyértelmiien megallapithato.

V. KEPVISELETI ES KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGKOR

Az Alapitvany képviseletére és a nevében jognyilatkozat tételére a mindenkor hatélyos Alapito
Okirat és SzmSz szerinti személyek jogosultak. A jelen szabélyzat onalléan nem keletkeztet
az Alapité Okiratban vagy az SzMSz-ben nem biztositott képviseleti jogot.

Az Alapitvanyon beliil az egyes szabalyzatban meghatirozott értékhatir és tevékenységi
koron belill a kuratérium elndke illetve a kuratérium elnoke és a kuratérium egy tagja egytittes
(képviseleti) jogot kapnak. Az alairasi jog kiterjed a

= beszerzések engedélyezésére, jovahagyasara a hatdlyos beszerzési szabalyzatban
rogzitettek szerint,

- szamlak igazolasara, engedélyezésére,

= teljesitésigazolasok alairasara,

- megrendelések, megallapodasok, kotelezettségvallalasok alairasara,
= ajanlatadésok aléirasara,

< kikiildetések engedélyezésére, igazolasara.

Az Alapitvany beszerzés, vasarlas, szolgaltatas igénybevétele csak a Beszerzési szabalyzatban
meghatarozott kozponti beszerzés, kdzbeszerzés és szerzédések keretében vagy eldzetesen
engedélyezett megrendelések alapjan torténhet. Ez aldl csak a jogszabalyokon alapul6
kifizetések kivételek (mint pl. munkabérek, adok, illetékek).

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban kotelezettségvallalasnak minésiil a jogviszony létesitésérdl,
szerz6dés (megéllapodas) megkotésérdl, tamogatas biztositasarol, illetve mas, pénzben
kifejezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére iranyuld szabalyszertien megtett jognyilatkozat
vagy intézkedés, amelyet az arra jogosult személy az Alapitvany koltségvetésének terhére
vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatdis megrendelésérd]l elkiildott és visszaigazolt
megrendelést is.

Az Alapitvany részére kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasra iranyulo
feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Toérvénykonyvrol szol6
2013. évi V. torvény (Ptk.) 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli hozzatartozoja vagy
maga javara latna el.

A kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorldsa nem helyettesiti a Kuratorium eldzetes dontését



azokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly, Alapité Okirat, SzMSz, Ugyrend vagy
kuratériumi hatarozat a Kuratorium kizarolagos vagy elozetes dontési hataskorébe utal.

A koételezettségvallalasra jogosult személy a kotelezettségvallaldsa soran kételes az Alapitvany
Alapité6 Okiratdban, SzMSz-ben foglalt feladatok célszerii és hatékony megvaldsitasa
érdekében eljami, figyelemmel az Alapitvany éves iizleti tervére és a kdzbeszerzési tervben
meghatéarozott keretekre.

A kotelezettségvallalasi  feladattal megbizott személy munkakori leirasaban a
kotelezettségvallalassal érintett feladatrdl rendelkezni kell.

A kotelezettségvallalé alairasaval kifejezetten feleldsséget vallal
e a jogszabalyokban és a munkaltat6i utasitdsokban foglalt rendelkezések betartasaért,
e akotelezettségvallalasok szakmai és pénziigyi tartalmaért,
¢ ahataskorébe utalt pénziigyi eldiranyzatok betartasaért,
e azért, hogy csak és kifejezetten olyan korben vallal kotelezettséget, amelyre érvényes
és hatalyos jogosultsaga (feladat- és illetékessége) van,
azért, hogy a kotelezettségvallalas jovahagyasa megtorténjen,
e akotelezettségvallalas az Alapitvany szakmai feltételeinek megfelel, valamint, hogy
e a kotelezettségvallalds az Alapitvany szaméara kifejezetten elonyds vagy sziikséges.

VI. KIADASSAL JARO KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A kotelezettségvallalas eléfeltételei:

a. A szakmai sziikséglet és az alapitvanyi célhoz valé kapcsolodas igazolasa,

b. a sziikséges fedezet vagy finanszirozasi forras rendelkezésre allasanak
ellenérzése,

c. a Beszerzési és KOzbeszerzési Szabalyzat szerinti eljaras lefolytatasa, ha
sziikséges,

. az Osszeférhetetlenségi és egyéb kizard okok vizsgélata,

e. a szikséges kuratériumi vagy egyéb jovahagyas beszerzése,

f. a szerzodés, megrendelés vagy mas kotelezettségvallalasi dokumentum
megfeleld alairasa.

Kotelezettségvallalas utélagos jovahagyassal fészabély szerint nem tehetd.

Beszerzéshez kapcsolédé kitelezettségvallalas

A Dbeszerzési értékhatarokat és eljarasi formdkat a mindenkor hatdlyos Beszerzési és
Kozbeszerzési Szabalyzat alapjan kell meghatarozni.

A becsiilt érték meghatarozasakor és az egybeszamitas vizsgalatakor a Kbt. mindenkor hatalyos

rendelkezéseit, valamint a Beszerzési és Kozbeszerzési Szabdlyzatot kell alkalmazni. A
beszerzés mesterséges részekre bontasa az eljarasi szabalyok megkeriilése érdekében tilos.

Maiar megkotott (palyazati, K+F, vagy vallalkozisi) szerzédés alapjan, fedezettel
rendelkezé kitelezettségvillalisok rendje

Ertékhatartél fiiggetlenill, a Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak



figyelembevételével, a palydzati, K+F, vallalkozasi és altalanos tigyekben tSrténd
kotelezettségvallalasra a Kuratérium elnoke és egy tagja egylittesen jogosult.

Az V. pontban meghatdrozott esetekben ¢és értékhatarig a fotitkdr Onalléan jogosult
kotelezettséget vallalni.

A jovahagyast csak abban az esetben lehet megadni, ha a kételezettségvallalas a szakmai feladat
ellatasahoz szilkséges, a kotelezettségvallalas teljesitéséhez az Alapitvany rendelkezik
megfelelé személyi és targyi feltételekkel, illetve a kitelezettségvallalas megfelel a mindenkor
hatalyos jogszabalyoknak és az Alapitvany szabalyzataiban rogzitett rendelkezéseknek.

A jovahagyds megadasa el6tt ellenérizni kell, hogy a kotelezettségvallalds nem sérti az
Alapitvany gazdéalkodasara vonatkozo szabalyokat, tovabba a kotelezettségvallalast az arra
feladat- és hataskorrel rendelkez6 személy (jogosult) tette. Ezen feltételek ellendrzése az egyes
jovahagyok hataskérének megfelelden a jovahagyasi folyamat minden résztvevdjének feladata
¢és kdtelessége.

Meglévo keretszerzodés terhére torténd megrendelés esetén is szitkséges a beszerzések elozetes
engedélyeztetése.

Palydzati szerzodések esetén a (szakmai) projektvezeté kiilon feleldsséggel tartozik az
Alapitvanynak, hogy a kételezettségvallalas teljes mértékben megfelel a palyazati feltételeknek.

VII. BEVETELSZERZO UGYLETEK ES AJANLATADAS

Az Alapitvany nevében adott, pénziigyi kételezettséget vagy bevételi jogviszonyt keletkeztetd
ajanlatot, valamint bevételszerz6 szerz6dést kizarolag képviseletre jogosult személy irhat ala.

Bevételszerzd tigylet el6tt dokumentaltan meg kell vizsgalni legalabb az tigylet alapitvanyi
célhoz vald kapcsolodasat, a teljesitéshez sziikséges személyi és targyi feltételek rendelkezésre
allasat, az ellenérték megfelel6ségét, valamint azt, hogy az ligylet nem eredményez-e
indokolatlan vagy nem fedezett alapitvanyi raforditast.

Az ajanlatok adésat, bevétellel jar6 szerz6dések megkotését minden esetben
fedezetszamitassal kell alatdmasztani, mely a jovahagyasi folyamat kotelezé melléklete.

VIII. KOLTSEGVETESBEN, KOZBESZERZESI TERVBEN NEM SZEREPLO
VAGY  SZERZODESBEN  FEDEZETTEL NEM  RENDELKEZO
KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

Eldre nem tervezett vagy fedezettel nem rendelkezd kotelezettségvallalas csak 0j palyézat,
illetve kizar6lag operativ akadaly elhdritdsa céljabol torténhet értékhatartdl fiiggetleniil
kizarolag a kuratorium elndkének és egy tagjanak egylittes alairdsaval.

IX. TELJESITESIGAZOLAS

A teljesités igazolasa a kuratorium elnGkének - vagy az altala kijelolt és megfeleld
szakképzettséggel rendelkezd6 munkatars — feladata, aki a beszerzést/szolgaltatast/beruhazast
megrendelte, illetve atvette, aki a tényleges teljesitésrél informécioval bir.



A teljesitésigazolas soran ellenérizni kell kiilonosen, hogy a teljesités a szerzddésnek vagy
megrendelésnek megfeleléen, a vallalt mennyiségben, minéségben és hataridében megtortént-
¢, tovabb4, hogy a szamlazott Gsszeg €s a teljesités §sszhangban all-e.

A teljesités igazolhaté papiralapon vagy elektronikus uton. Elektronikus teljesitésigazolas
esetén biztositani kell a jovdhagyo személyének és a jovahagyas iddpontjanak utdlagos
azonosithatdsagat.

A teljesitésigazolas alapjaul szolgalé dokumentumokat — ideértve sziikség szerint az atadas-
atvételi dokumentumot, munkalapot, jegyzokonyvet, szakmai beszamol6t vagy elektronikus
rendszerigazolast — a szamviteli és iratkezelési szabalyok szerint meg kell 6rizni.

X. PENZUGYI ELLENORZES, SZAMLAKEZELES ES KIFIZETES

A beérkez6 szamldknak az Alapitvany nevére (cimként a székhely vagy barmely cégkivonatban
szerepld telephely) kell szolniuk.

A szamlédkat a kuratérium erre kijelolt titkara fogadja be. A titkar feladata a szamlak naprakész
érkeztetése (iktatasa), a szamlak igazoltatasa, ellendrzése a jelen és a Beszerzési szabalyzatban
foglaltakkal 6sszhangban.

A pénziigyi ellendrzés soran vizsgalni kell a kotelezettségvallalas és a kifizetés jogszerliséget,
a fedezet rendelkezésre allasat, az Osszegszeriliséget, a sziikséges jovahagyasok meglétét €s a
bizonylatok teljességét.

Kifizetés kizarolag akkor teljesithetd, ha annak jogalapja és Osszegszeriisége igazolt, a
szilkséges kotelezettségvallalasi dokumentum és jovahagyas rendelkezésre all, a teljesités
igazolasa — amennyiben az ligylet jellegére tekintettel teljesitésigazolés sziikséges — megtortént,
valamint a kifizetés alapjaul szolgalé szamla vagy egyéb bizonylat megfelel a szdmviteli,
adozasi és bels6 szabalyozasi kovetelményeknek.

A kifizetés az Alapitvany fizetési szamlajarol, a Pénzkezelési Szabalyzat szerinti rendelkezesi
és jovahagyasi rendben torténik.

Senki nem hagyhat jova, igazolhat vagy utalvanyozhat sajat maga vagy kozeli hozzatartozoja
javara olyan kifizetést, amely tekintetében személyes érdekeltsége 4ll fenn. Ilyen esetben mas,
szabalyszerlien kijelolt jogosult koteles eljarni.

A szamléak kifizetése az Alapitvany fizetési szamlajardl a kuratérium erre kijelolt titkaranak
feladata. A szamlak kifizetése csak abban az esetben torténhet meg, ha a szamlan szerepld
teljesitésrol elkésziiltek a sziikséges bizonylatok, arr6él van érvényes szerzodés (ahol az
sziikséges), a teljesitésigazolas és a hozza tartozé teljesitési dokumentumok teljes koriiek.

XI. ELEKTRONIKUS FOLYAMATOK ES DOKUMENTALAS

A kotelezettségvallalasi, jovahagyasi, teljesitésigazolasi €s szémlakezelési folyamat
elektronikus tigyviteli vagy dokumentumkezel6 rendszerben is lefolytathato.



Elektronikus folyamat esetén biztositani kell az egyes miiveletek naplozasat, a
jogosultsagkezelést, a dokumentumok valtozatkovetését, a jovahagyasok idOdpontjanak és
személyének rogzitését, valamint a dokumentumok tartés megérzését €s visszakereshetéségét.

Elektronikus alairas alkalmazhatd, ha az adott jognyilatkozat tekintetében a jogszabalyi és belsd
feltételek teljesiilnek. A szervezet torekszik az elektronikus alairds és az elektronikus
szerzOdéskezelés fokozatos kiterjesztésére.

Ugyanazon dokumentum papiralapi és elektronikus parhuzamos kezelése csak indokolt
esetben alkalmazhato, a hiteles, iranyado példanyt az iratkezelési rendben egyértelmiien meg
kell hatarozni.

XII. OSSZEFERHETETLENSEG ES FELELOSSEG

A kotelezettségvallalasi és kapcsolodo feladatokat ellaté személy koteles jelezni minden olyan
kortilményt, amely partatlan eljarasat vagy az Alapitvany érdekeinek -elsodlegességét
veszélyeztetheti. Osszeférhetetlenség esetén az érintett személy az iigy elokészitésében,
jovahagyasaban és teljesitésigazolasdban nem vehet részt.

A Kbt. hatalya ala tartozé eljarasokban a Kbt. sszeférhetetlenségi szabélyait és a Beszerzesi
és Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jogosultsag gyakorlgja felel a hataskorébe tartozé dontés jogszeriiségéért és szakmai

megalapozottsagaért; a pénziigyi feladatot ellaté személy a pénziigyi kontrollért; a
teljesitésigazolo a teljesités valosaganak és megfeleldségének igazolasaért.

XIII. NYILVANTARTAS, KOZZETETEL ES MEGORZES

A kotelezettségvallalasokrol és bevételszerzé tigyletekrdl nyilvantartast kell vezetni.

A ko6zérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kizzétételére az Alapitvany mindenkor hatalyos
kozzétételi szabalyzata és az iranyado6 jogszabalyok rendelkezései alkalmazandok.

A szamviteli bizonylatok és a hozzajuk kapcsol6dé dokumentumok megérzése a szamviteli
torvény €s az Iratkezelési Szabalyzat szerinti idétartamban €s mdédon térténik.

X1vV. KULONOS RENDELKEZESEK

A humainerdforris-gazdalkodassal kapcsolatos és a munkavallalokat érinté
szerzddések

Az Alapitvany munkavallaléi felett a munkaviszony létesitésével, modositasaval,
megsziintetésével, valamint a kartéritési feleldsség érvényesitésével kapcsolatos munkaltatdi
jogokat a Kuratérium gyakorolja.

Az alapvetd munkaltatoi jogokon kiviil a munkaltatéi jogkort a Kuratorium elndke gyakorolja.



Palyazatok kezelése

A palyézati tigyekben valamennyi dokumentum aldirasa és jovahagydasa a kuratérium elnoke és
egy tagja egylittes alairasaval torténik.

Palyézatok elokészitését, beadasat az alapitvany erre kijelolt titkara koordinalja, a palyazatok
beaddsa csak a kuratéorium elndkének — a kuratériumi dontés birtokaban - jovahagyasat
kovetden valosulhat meg. Ez érvényes az elektronikus uton térténd palyazatbeadasokra is!

A palyazatokkal kapcsolatos valamennyi dokumentumot a kuratérium elndke és egy tagja
hagyjak jova, illetve egyiittesen irjak ala (beadasra keriild palyazati anyagok, szerzédések,
elolegkérdk, elszamolasok, nyilatkozatok, hianypoétlasok stb.). A dokumentumok alairdsdhoz
szilkséges a kitoltott és minden sziikséges aldirast tartalmazé Jovahagyasi jegyzék,
valamint Palyazati dontés-elokészitd adatlap becsatolésa is.

A Feliigyelobizottsig tagjainak utazasi koltségtéritésével kapesolatos jovahagyasi
rend
A Feliigyel6bizottsag elnokének és tagjainak a tisztségik ellatasaval kozvetlentil 6sszefiiggd,
az Alapitvany érdekében teljesitett hivatali, lizleti utazasaval kapcsolatban felmerdilt indokolt
és igazolt koltségek megtérithetdk a mindenkor hatalyos, belfoldi hivatali, tizleti utazdsokra és
utazasi koltségtéritésekre vonatkozo alapitvanyi szabalyzat szerint.

A Feliigyel6bizottsag tagjanak utazasi koltségelszamolasat a Felligyelobizottsag elndke, a
Feliigyelobizottsag elndkének utazdsi koltségelszamolasat a Kuratorium elndke jogosult
igazolni és jovahagyni.

Sajat koltségelszamolasat senki nem igazolhatja vagy hagyhatja jova.

A jelen pont szerinti jovahagyasi jogosultsag kizardlag az utazas alapitvanyi céljanak,
teljesitésének és az elszamolas jogszerliségének igazolasara terjed ki, és nem keletkeztet a

Feliigyelobizottsig elndke vagy tagja szadmara az Alapitvany nevében A4ltalanos
kotelezettségvallalasi vagy képviseleti jogot.

XV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat ...napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzatban rogzitettek megszegésével okozott karokért a Munka Torvénykonyvérdl szolo
2012. évi l. torvényben (Mt.) és a Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvényben (Ptk.)
foglaltak az iranyaddak.



