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I. A SZABALYZAT CELJA

I.1. A szabalyzat célja,

hogy a beszerzési tevékenységgel osszefiiggésben meghatérozza az egyes jog- €s hatdskoroket,
illetve a hataskorsk atruhzasi rendjét, az ehhez rendelt felelosség viselését, valamint hogy a
kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL térvény (fovabbiakban Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében
foglaltaknak megfelelden meghatarozza a Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany
(tovabbiakban: Alapitviny) beszerzési és kozbeszerzési eljarasai  elokészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba
bevont személyek, illetdleg szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentélasi rendjét, ezen beliil kiilondsen az eljaras soran hozott dontésekért felelds
személy(eke)t, illetbleg testiileteket. A szabalyzat célja tovabba a szabélyzat célja a kozpénzek
atlathat6 elkoltésének, a verseny tisztasdganak és nyilvanossaganak a biztositasa a beszerzési
és kozbeszerzési eljarasok sziikségszer(i, valamint a helyes célt megvaldsito lefolytatasaval,
figyelemmel az alapitvanyi forrasok takarékos felhasznalasara.

1.2. A szabalyzat személyi hatilya

Az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban részt vevd szervezet
munkavallal6i, illetoleg barmely polgari jogi szerz6dés alapjan bevont személyek jelen
szabalyzat szerint kételesek eljarni a jelen szabéalyzatban meghatarozott beszerzések, valamint
kozbeszerzések elokészitése €s lebonyolitasa soran.

Az Alapitvany beszerzési, kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaban a Nyiregyhdzi Egyetem
(a tovabbiakban: Egyetem) kdzrem(ikodik az Alapitvannyal kotott megéllapodasban foglaltak
szerint.

1.3. A szabalyzat targy hatalya

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatérokat el nem érd,
illetve kivételi korbe tartozd arubeszerzésekre, szolgaltatas megrendelésre és épitési
beruhazasra (a tovabbiakban: beszerzés), valamint a szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan,
a Kbt. hatalya alé tartozd, — a kdzbeszerzes targyat képezo és kivételi korbe nem tartozo —
arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszid, valamint szolgéltatds és szolgaltatasi
koncesszio megrendelésére (tovabbiakban: kozbeszerzés), ahol az Alapitvany jar el
ajanlatkéroként (mint vevd, megrendeld, megbizd, stb), és a kézbeszerzés ért€ke a kozbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatarokat a részekre bontés
tilalmara is figyelemmel.
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II. A BESZERZESEK FOLYAMATA

I1.1 A beszerzési értékhatarok

e A brutté 500.000,- Ft alatti arubeszerzések, szolgaltatasok, épitési beruhazasok.

e A brutt6 500.000,- Ft-ot elérd vagy meghalado és nettd 999.999,- Ft kozotti beszerzések
(arubeszerzések, szolgaltatasok, épitési beruhazasok)

e A nettd 1.000.000,- Ft-ot elérd vagy meghalado és nettd 19.999.999,- Ft kozotti értéki
arubeszerzések és szolgaltatas megrendelések.

¢ A netté 1.000.000,- Ft-ot eléré vagy meghalado és nettd 59.999.999,- Ft kozotti értéki
¢épitési beruhazasok.

I1.2. Az egyes értékhatarokhoz tartozo6 beszerzések szabalyai

I1.2.1 A brutté 500.000,- Ft alatti arubeszerzések, szolgaltatasok, épitési beruhazasok

E beszerzések esetén nincs sziikség elozetes irdsbeli kotelezettségvallaldsra. A beszerzések
torténhetnek a beszerzés jellegétdl fliggden megrendeléssel vagy kozvetlen vasarlassal. A
beszerzés vonatkozasaban a dontést a (megrendelés aldirdsaval, vagy a kozvetlen vasarlas
engedélyezésével) a kuratorium elndke hozhatja meg. A szamlak pénziigyi teljesitésére a
kuratérium (javasoljuk kuratérium elndkének) irdsbeli jovahagyasat kovetden keriilhet sor.

A beszerzés tényét minden esetben az Alapitvany nevére kiallitott szamlaval kell igazolni.

A kotelezettségvallalasra jogosult a beszerzés elinditasa elott koteles vizsgalni, hogy a
beszerzend6 termék, szolgaltatis vonatkozasaban nincs-e egybeszamitasi kotelezettség.

11.2.2 A brutté 500.000,- Ft-ot eléré és meghalado, netté 999.999 Ft kozotti
(arubeszerzések, szolgaltatasok, épitési beruhazasok) beszerzés esetén:

I1.2.2.1 Ezen értékhatarok kozé esé beszerzések esetében legalabb harom ajanlat bekérése
sziikséges, amely torténhet irdsban postai Gton vagy e-mailen. Az ajanlatkérések tervezetének
kuratérium altali jovahagyasat kovetGen a beszerzési eljarast az Egyetem folytatja le. A
beszerzés targyat és mennyiségét egyértelmiien rogziteni kell az ajanlatkérd levélben, amelyet
az adott beszerzésre vonatkozdan azonos tartalommal kell megkiildeni legalabb harom, az adott
beszerzés targyaban érintett ajanlattevonek.

I1.2.2.2 A kozvetlen irasbeli ajanlatkérés helyett az interneten elérhet6 termékek esetén az
internetes honlapon megtalalhato termékajanlat is megfelel6 legalabb harom kiillonboz6 cégtol,
amennyiben egyértelmiien beazonosithaté a beszerezni kivant termék, illetve szolgaltatas. Az
ajanlatkérés soran figyelembe kell venni a Polgari térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térveény
6:74-76. §-aiban foglaltakat. Az ajanlatkérés soran hidnypoétlas biztosithatd, valamennyi
ajanlattevé szamara azonos feltételekkel.
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I1.2.2.3 Az ajanlatok értékelését az Egyetem koteles elvégezni. A megrendelést a legkedvez6bb
ajanlattevé felé a Kuratorium teheti meg, illetve a szerz6dést a legkedvezdbb ajanlattevovel a
Kuratorium kétheti meg.

I1.2.2.4 A beszerzések megvalOsitasa soran nem kételes az Alapitvany harom ajanlatot
bekérni, amennyiben a beszerzés targyatol, jellegétdl fliggben nincsen lehetdség legalabb 3
ajanlattevotol ajanlatot kémni. Ilyen eset lehet:

e kizardlagossag

o siirgésség, mely nem eredhet az alapitvany hibajabol

e Dbizalmi jellegii szolgéltatas igénybe vétele
Ebben az esetben az Egyetem elndke, vagy az édltala meghatalmazott/kijelolt személy koteles
indoklassal ellatott feljegyzést késziteni arrdl, hogy nincs lehetéség 3 ajanlat bekérésére. A
feljegyzést a Kuratérium hagyja jova.
Szintén nem kételes az Alapitvany harom éarajanlatot kérni a Nyiregyhazi Egyetemmel kotott
szerzO6dések esetén.

11.2.3 A netté 1.000.000,- Ft-ot eléré vagy meghaladé és netté 19.999.999,- Ft kozotti
értékii arubeszerzések és szolgialtatas megrendelések

I1.2.3.1 Ezen értékhatarok kozé esé arubeszerzések, szolgaltatdsok beszerzése esetén
palyaztatas sziikséges legalabb harom arajanlat bekérésével (Meghivasos palyazat).

A palydztatasi eljarast ezen értékhatarok kozé es6 beszerzések esetén az eljarast megindito
adatlap és az ajanlatkérések tervezetének Kuratorium 4ltali jovahagyasat kovetéen az Egyetem
folytatja le, kivéve, ha a beszerzés targya jogi, pénziigyi, szamviteli szolgéltatas igénybevétele.
Ebben az esetben a palyaztatasi eljarast a Kuratorium folytatja le azzal, hogy eljarast megindito
adatlap mell6zhet6.

Amennyiben a beszerzésre felkért ajanlattevék koére elézetesen nem hatdrozhaté meg, akkor a
palyaztatas torténhet nyilt, hirdetmény atjan kozzétett palyazati felhivas formajaban is, amelyet
a médidban (napilap, radio, kabeltelevizio) és/vagy az Alapitvany internetes honlapjan lehet
megjelentetni. A palyaztatasi eljards mind a meghivasos, mind a nyilt palyaztatds esetén is
lehet: - targyalésos - targyalas nélkiili.

I1.2.3.2 Az egyes beszerzések megvalositasakor figyelemmel kell lenni a Kbt. 19.§ (2)-(3)
bekezdésében foglalt részekre bontds tilalmdra. A Kbt. 19. § (2) bekezdése szerint tilos a
kdzbeszerzést oly modon részekre bontani, amely e torvény vagy e térvény szerinti unios
értékhatart elérd vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozo szabalyai
alkalmazasédnak megkeriilésére vezet. A (3) bekezdése szerint ha egy épitési beruhdzas vagy
ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld szolgaltatds-megrendelés, illetve azonos
vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva, t6bb szerz6dés utjan valosul
meg, a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasdhoz az osszes rész értékét figyelembe kell
venni.

A szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsag vizsgalatakor
az egyes szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.
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I1.2.3.3 A beszerzések megvalositasa soran nem koteles az Alapitvany harom ajanlatot
bekérni, amennyiben a beszerzés targyatol, jellegétdl fiiggben nincsen lehetdség legalabb 3
ajanlattevotdl ajanlatot kérni. Ilyen eset lehet:

o kizarélagossag

o siirgdsség, mely nem eredhet az alapitvany hibdjabol

¢ bizalmi jellegii szolgaltatas igénybe vétele
Ebben az esetben az Egyetem elndke, vagy az altala meghatalmazott/kijel6lt személy koteles
indoklassal ellatott feljegyzést késziteni arrdl, hogy nincs lehetdség 3 ajanlat bekérésére. A
feljegyzést a Kuratdrium hagyja jova.
Szintén nem kételes az Alapitvany hdrom 4rajanlatot kérni a Nyiregyhazi Egyetemmel kotott
szerzOdések esetén.

A Szabalyzat 11.2.3.1 pontban irt kiilén jelzett szolgaltatasok esetében a Kuratérium altal
lefolytatott palyaztatasi eljarasoknal a harom ajanlat bekérése melldzésérdl a Kuratérium dont
a vagyonellenér eldzetes véleményének kikérését kdvetden.

11.2.3.4 Abban az esetben, ha a benyujtott ajanlatok arai magasabbak, mint az interneten
elérhetd és Osszehasonlithatd modon kivalaszthato alacsonyabb vételara, az ajanlatkérés
targyaval megegyezd 4ru vagy szolgaltatas, akkor az eljarast lezaré dontést megel6zéen az
Alapitvany eltekinthet a benyujtott ajanlatokto6l és a szerz6dést az interneten az sszehasonlitd
vizsgalat eredményeként alacsonyabb vételarat ajanlé gazdasagi szereplével kotheti meg. Ezt a
feltételt az ajanlatkérésekben szerepeltetni kell.

11.2.3.5 A palyaztatési eljaras mind a meghivasos, mind a nyilt palyaztatas esetén is lehet:
-targyalasos,
-targyalas nélkiili.

11.2.3.6 A palyaztatasi eljaras altalanos el6irasai

1) A felkérblevélnek, illetve a palyazati felhivasnak mind targyaldsos, mind targyalas nélkiili
eljaras esetén tartalmaznia kell a beszerzendd dru megnevezését, mennyiségét, pontos
miiszaki leirdsat vagy a megrendelt szolgaltatas pontos meghatarozésat, az ellenszolgaltatas
és a teljesités egyéb feltételeit, a teljesités hataridejét, a palydzat benyujtasdnak modjat,
helyét és hataridejét, adott esetben tajékoztatast a targyalas tartdsarol, menetérol.

2) A palyazati feltételeket a kuratorium a beszerzendd aru, szolgaltatas jellegének figyelembe
vételével hatirozza meg. Az ajanlattevOk alkalmassaganak igazolasara el6irhato pl.:
referencia, szakemberek, felelGsségbiztositas bemutatasa, illetve aldirasi cimpéldany
becsatolasa. A beszerzés jellegétol fiiggben alkalmassagi kovetelmény meghatarozasa,
eloirasa nem kovetelmény.

3) A palyazati felhivas részét képezheti a szerz8déstervezet. A szakmailag Osszetett beszerzés,
vagy targyaldsos eljaras esetén az ajanlattevoktdl is kérhetd a szerzddéstervezet a fobb
szerzOdéses feltételek megadasa mellett vagy elfogadhatd elofizetdi szerzodés a beszerzés
tartalmanak megfeleléen.
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4) A palyazati felhivas a felhivasban megjelolt ajanlattételi hatarido lejartaig vonhaté vissza. A
legkedvezSbb ajanlatot benyujtoval a szerz6déskotés csak akkor tagadhato meg, ha ez a jog
a felhivasban kikotésre keriilt, tovabba érvénytelen palyazat esetén.
Az ajanlati k6tottség a felhivasban megjel6lt hatarid6 lejartaval kezdddik. Az ajanlattevd az
ajanlatit ¢ hatdridé lejartaig vonhatja vissza vagy modosithatja. Az ajanlattevé az
eredményr6l valé tajékoztatast kovetd 30 napig marad kétve a benyujtott ajanlatahoz.

5) A pélyazatokat irasban kell benyujtani. Az irasbeli benyujtas alatt a postan, személyesen,
elektronikus e-mail utjan (pdf. formatumban) valé benyujtas is elfogadhatd, amennyiben az
ajanlattevo személye egyértelmiien azonosithatd.

A palyaztatis soran figyelembe kell venni a Polgéri térvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V.
torvény 6:74-76. §-aiban foglaltakat.

A felhivott gazdasagi szereplék kozdsen nem tehetnek ajanlatot, a felhivott gazdasagi
szerepld azonban tehet k6z6s ajanlatot olyan véllalkozassal, amelyet a Kuratérium, illetve
az Egyetem nem hivott fel ajanlattételre.

6) A palyazatok biralatat az Egyetem végzi, a biralatba a Kuratérium hozzéjarulasaval mas
beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szakembert is bevonhat. A biralatra
minimum harom f8s biralobizottsagot sziikséges létrehozni, amelynek tagjait az Egyetem
elndke, vagy az altala meghatalmazott/kijel6lt személy bizza meg.

A Szabalyzat 11.2.3.1 pontban irt kiilon jelzett szolgaltatasra kiirt palyazatok elbiralasarol a
Kuratorium altal valasztott 3 tagh biralobizottsag dont, melynek tagjai a beszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkez6 szakember lehet.

7) A birdlat szempontja
A birdlat szempontja a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgéltatas vagy az Osszességében
legelényosebb ajanlat szempontja lehet. A birdld bizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell
késziteni a Kuratorium részére. A birdld bizottsagi jegyzOkényv tartalmazza a beérkezett
palyazatok szdmszerisithet adatait, valamint az ajanlattevok nevét és cimét, tovabba az
érvénytelen ajanlatokat, megjelolve az érvénytelenség okat a birdlo bizottsag dontési
javaslata mellett.

8) Ervénytelen a benyijtott pilydzat, ha:
a) olyan ajanlattevd nyujtotta be, aki nem felel meg a palyazati kiiras feltételeinek, vagy nem
jogosult részt venni a palyazaton, vagy nem keriilt meghivasra,
b) a palyazat beny(jtasara meghatarozott hatarido eltelte utan nyujtottak be,
¢) a meghivott ajanlattevok kdzos ajanlatot nyujtottak be.

9) A palyaztatasi eljaras soran hianypotlas biztosithatd, valamennyi ajanlattevo szamara azonos
feltételekkel.

10) Az eljaras eredménytelen az alabbi esetekben:
a) ha nem érkezett egy ajanlat sem,
b) kizarllag érvénytelen ajanlat érkezett,
¢) ha egyik ajanlattevé sem tett a rendelkezésre 4116 fedezet mértékére tekintettel megfeleld
ajanlatot,
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d) az ajanlatkérd beszerzési igénye idokozben — 6nhibéjan kiviili okbdl — megsziint.

11) A nyertes ajanlattevd kivalasztasarol sz6lé dontést a Kuratorium hozza meg, a birald
bizottsag dontési javaslata alapjan.

12) A palydzat eredményér6l irasban (postai Uton vagy e-mailben) értesiteni kell az
ajanlattevoket.

13) Eredménytelen palyaztatas utdn ajanlatkéré az eredménytelen eljarasrol val6 értesitést
kdvetden dont az eljards megismétlésérél vagy eldll beszerzési igényétol. Eredménytelen
palyazat esetén ajanlatkéré donthet a nyilvanos palyaztatas mellett is, amely biztosithat6
az Alapitvany honlapjdn vagy Gjsaghirdetés Gtjan a palyazati felhivas meghirdetésével.

14) A szerzédést a nyertes ajanlattevével a palyazati felhivasnak megfeleléen kell megkotni.

15) A teljesités soran a beszerzés tényét minden esetben az Alapitvany nevére kiallitott
szamlaval kell igazolni. Amennyiben szallitélevél is késziil, a szallitolevelet a szamlahoz
csatolni kell a teljesitésigazoléssal egylitt.

16) A lefolytatott beszerzéssel kapcsolatos palyazati anyagot, a beérkezett ajanlatokat, az
eredeti Beszerzési inditolapot, az eredeti arajanlatkéréseket az Alapitvany koteles a
beszerzés lezarasatol szamitott 5 évig meglrizni és ellenérzés esetén rendelkezésre
bocsatani.

11.2.3.7 A targyalasos eljaras kiilon el6irasai

1) A pélyazatok bontasan részt vehetnek a palyazatot kiird és az ajanlatot benytijtok képviseldi,
erre a palyazati felhivasban utalni kell.

2) A palyazatok bontasarol jegyzokonyvet kell késziteni, melyet minden ajanlattevének meg
kell kiildeni.
A bontdsi jegyzOkonyvben szerepeltetni kell az ajanlattevok cégszeri adatait (nevét, cimét),
és a vallalasi arakat, Osszességében legelonyosebb ajanlat birdlati szempont esetén a
részszempontoknak megfelel6 vallaldsokat.

3) A targyalas(ok) sordn a versenytisztasag kovetelményeit figyelembe kell venni, és be kell
tartani.
Az Alapitvany a targyalds soran a beszerzési technika alkalmazasakor torekedni koteles a
minél kedvezdbb szerzédéses feltételek kialakitasara. Az Alapitvany a targyalds(ok)
lefolytatasa sordn a szerzodés targya tekintetében, a beszerzés szakmai szempontok
mérlegelésével, és az elérendd ajanlatkérdi cél figyelembevételével koteles eljarni.
Targyalasra abban az esetben is lehet6ség van, ha a beérkezett ajanlatok ajanlati 4rai
meghaladjak a tervezett becsiilt és rendelkezésre 4116 dsszeget.
Az ajanlatkérd a bontas utdn az ajanlattevék kiértesitésével donthet targyalas tartdsarol
minden érvényes ajanlattevé meghivasaval.



Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany
4400 Nyiregyhaza, Sostéi it 31/B.

4) A targyalasokrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet minden targyalason részt vett
ajanlattevinek at kell adni, vagy résziikre, valamint a targyalasrdl tavollevs, de ajanlatot
benyujté ajanlattevéknek két munkanapon beliil meg kell kiildeni. Egyebekben az eljarasra
a I1.2.3.6. pontban foglaltak az iranyadoak.

3.4. A netté 1.000.000,- Ft-ot eléré vagy meghaladé és netté 59.999.999,Ft kozotti értékii
épitési beruhazasok

A palyaztatasra a 3.3. pontban foglalt eldirdsok alkalmazandoék az alabbi kiegészitéssel:

Ezen értékhatarok kozé esd értékili épitési beruhazdsok esetén a felkérd levélnek, illetve a
palyazati felhivasnak az épitési beruhdzas pontos miszaki tartalmat is tartalmaznia kell, ami
lehet a dokumentacio részét képezd engedélyezési-, kiviteli terv és/vagy teljesitmény és
funkciondlis kévetelmények meghatdrozasaval késziilt miiszaki leiras.

Egyebekben a palyaztatasra a 3.3. pontban foglaltak az iranyadoak.

I11. A KOZBESZERZES FOLYAMATA

I11.1. Eves osszesitett kozbeszerzési terv:

I11.1.1 A Kbt. 42.§ (1) bekezdése alapjan az Alapitvany a koltségvetési év elején, de legkésébb
minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott
évre tervezett kdzbeszerzéseirdl.

II1.1.2 Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet az Egyetem 4llitja Ossze az alapitvanyi
vagyonellenér véleményének figyelembevételével az  Alapitvanytdl szarmazo
igénybejelentések alapjan, és a kuratorium fogadja el.

II1.1.3 Az Egyetem (a kozbeszerzési szakértelmet biztositdé munkavallaldja vagy kiilsé
kozbeszerzési szakérté) gondoskodik az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv Kbt. 43.§ (1)
bekezdése alapjan az elektonikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) valo
kozzétételrdl. Az éves kdzbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési
terv EKR-ben torténé kozzétételéig elérhetének kell lennie. Az éves kozbeszerzési terv nem
vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljards lefolytatasanak
kotelezettségét.

111.1.4. A koézbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:
e a koOzbeszerzés targyat (arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
szolgaltatas megrendelés és szolgaltatasi koncessziod)
a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,
a kézbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
a tervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,
az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat €s
a szerzOdés teljesitésének varhatd idépontjat
a fentieken tal a kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell az egyes eljarasok becsiilt
értékét.(Nem az EKR-ben szerepl6 kzbeszerzési tervben)

10



Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany
4400 Nyiregyhaza, Sostéi ut 31/B.

I11.1.5. Amennyiben elére nem lathaté okbol eldéllt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas
meriil fel — a médositas indokanak a megadasaval - a kézbeszerzési tervet modositani kell.

III.1.6. Az Egyetem (a kozbeszerzési szakértelmet biztositdé munkavallaldja vagy kiilsd
kozbeszerzési szakértd) koteles gondoskodni a kidzbeszerzési terv naprakész vezetésérdl €s
nyilvanossagarol, a Kbt. eloirdsai, s a tervezett kozbeszerzési eljarasok Osszhangja
szempontjabol torténd feliilvizsgdlatarol. A terv modositasat az Egyetem allitja Ossze a
vagyonellenor véleményének figyelembevételével és a kuratérium fogadja el.

I11.2 A kozbeszerzések értéke

A mindenkori nemzeti kozbeszerzési értékhatarok az éves kozponti koltségvetésrol szolo
térvényben, az unids értékhatirok az Eur6pai Bizottsag éltal az Eurépai Unié Hivatalos
lapjaban keriilnek megallapitasra.

I1I1.3 A becsiilt érték meghatarozasa, a kozbeszerzési eljaras el6készitésének
rendje

1)A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért — vagy kinalt — 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott a Kbt. 17-20.§-
okban foglaltakra tekintettel megallapitott teljes ellenszolgaltatast kell érteni figyelemmel a
Kbt. 16.§-dban foglaltakra. Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt.
megkeriilése céljaval megvalasztani. A becsiilt érték meghatarozédsianak modjat és
megalapozottsagat irasban kell dokumentélni.

2) A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges a Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgalatok
lefolytatasaért a kuratérium elnoke felelds.

3) A (2) bekezdés szerinti vizsgalatok dokumentalasaért az Egyetem felel. A dokumentalassal
az eljarasba bevont megbizott kiils6 szakérté is megbizhaté. A kozbeszerzési eljaras
elokészitésére vonatkozo feladatmegosztast a felelosségi rend szabalyozza, melyet az egyetem
kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkavallaloja, vagy kiils6 megbizott kozbeszerzési
szakértd készit el és a kuratorium elnoke ir ala.

1I1.4 Kozzététel

Az EKR-ben—valé kozzétételér6l az Egyetem kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo
munkavallal6ja gondoskodik.

I11.5. Altalanos szabalyok

11
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IIL5.1 A kozbeszerzési eljaras inditdsa a 4. szama mellékletben foglalt Kozbeszerzési
inditolap kitoltését és jovahagyasat kovetden torténik. Amennyiben az éves Osszesitett
kozbeszerzési tervben az adott kézbeszerzés nem szerepel, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat
kezdeményezd a kuratériumnal a kozbeszerzési terv modositasat, megadva a modosités indokat
is.

I11.5.2 Kozbeszerzési eljaras a Kozbeszerzési inditdlap jovahagyasat és az éves Osszesitett
kozbeszerzési terv esetleges modositasat kovetden indithatd, kivéve a koltségvetési év elején
az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv elkésziilte és jovahagyasa elott.

I11.5.3 A kozbeszerzési eljarasokat az Alapitvany kiils6 szervezet, illetve szakérté bevondasaval
valdsitja meg.

I11.5.4 A kiils6 kozbeszerzési tanacsado igénybevételére az Egyetem tesz javaslatot .

I11.5.5 Az eljarashoz kapcsolodé minden egyes dokumentumot az Alapitvany az eljaras
befejezésétol szamitva 5 évig koteles megdrizni. Amennyiben kiilsé kézbeszerzési tandcsado
szervezet bonyolitja az eljarast, a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul az eljaras soran
keletkezett Osszes eredeti iratot koteles atadni az Alapitvany részére.

II1.5.6.Az eljaras meginditasa

e Az eljarast megindito felhivas (ajanlati/részvételi/ajanlattételi vagy kozvetlen
részvételi felhivas) kozzétételérol, valamint az eljarashoz kapcsolédé valamennyi
kozbeszerzési dokumentum teljes korli  Osszeallitdsarol a  kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé megbizott kodzbeszerzési szaktanicsadd/szakértd- a
kozbeszerzési eljaras soran bevont, a kozbeszerzés targya szerinti, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkezé személyek kozremiikddésével - koteles gondoskodni. A
bizottsagi tagok részletes felelosségét felelosségi rendben kell szabélyozni.

e Az eljaras meginditasa el6tt — az adatlap kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliil
— a kuratdrium elndke koteles nyilatkozni az anyagi fedezet rendelkezésre allaséardl.

e Az Alapitvany a Kbt. felhatalmazasa alapjan, a kozbeszerzési alapelvek érvényestilése
mellett, a Kbt. 117. §-aban foglalt rendelkezéseknek megfelelden, az adott kozbeszerzés
soran 6nallo eljarasi szabalyokat alkalmazhat. Az eljarast megindit6 felhivasnak minden
esetben biztositania kell, hogy annak alapjén a gazdasagi szereplok egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek, illetve részvételi jelentkezést nyujthassanak be.

e Azeljards megkezdésének mindsiil a kbzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak id6pontja, a hirdetmény nélkiil
induld eljaras esetében pedig az eljarast megindité felhivas vagy a targyalasi meghivo
megkiildésének, ennek hidnyaban a targyaldas megkezdésének id6épontja. A
kézbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személyre koteles gondoskodni arrol, hogy a
kozbeszerzési dokumentumok a hirdetmény megkiildésének/megjelenésének napjatol
kezdve a részvételi/ajanlattételi hatarid6 lejartaig rendelkezésre alljanak.
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e A megbizott kozbeszerzési szaktanacsadd/szakértd feladata - a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelmet biztositd bizottsagi tag €s az {rintett szervezeti egysége
kozremikodésével - az eljarast megindité felhivasban ¢és a kozbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban a gazdasagi szerepldk altal irdsban feltett
kérdésekre a kiegészité (értelmezd) tijékoztatasnak, az ajanlattételi hataridé lejarta
el6tt, a Kbt-ben meghatarozott hatarid6 szerinti megadasa oly médon, hogy az ne sértse
a gazdasagi szereplok esélyegyenlGségét. A tajékoztatas nem eredményezheti az eljarast
megindit6 felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban foglaltak médositasat.

e A felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositasaval, visszavonasaval
kapcsolatos intézkedések megtételérdl a megbizott kozbeszerzési
szaktanacsadd/szakértd koteles gondoskodni a Kbt. 55.§-ban, illetve a 115.§ (3)
bekezdésében foglaltak alapjan.

II1.6 Kozbeszerzési Biralobizottsag

I11.6.1 Az Alapitvany — minden eljaras esetén — az ajanlatok elbiralasara legalabb harom tagu
biralobizottsagot hoz létre, amelynek tagjai kotelesek az ajanlatok értékelésében részt venni. A
biralobizottsag tagjai részt vehetnek az eljaras el6készitésében, a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitésében, az ajanlatok értékelésében, illetve az eljaras mas szakaszaban. A biralobizottsag
vizsgalja az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességét, valamint az érvényes
ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrdl irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
eljarast lezar6 dontést meghozd személy részére. A biralobizottsag tagjainak kijelolése a
szakértelem feltiintetése mellett a Kozbeszerzési inditélapon torténik.

A birélobizottsag hatdrozatképes, ha a sziikséges valamennyi szakértelem (Kbt. —ben
meghatarozott) biztositott. A Biralobizottsag minden tagja egyenlé jogokkal rendelkezik, a
dontést egyszeri szo6tobbséggel hozzak meg.

A birdlobizottsagi tagoknak, beleértve a dontéshozo személyeket is az adott kozbeszerzeési
eljaras sordn Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenniiik a Kbt. 25. §-aban foglaltak
figyelembe vételével. A Biraldbizottsig éallando tagjainak évente vagyonnyilatkozatot kell
tennie a 2007. évi CLII. térvény alapjan.

II1.6.2. Az Alapitvany minden kézbeszerzési eljarasban feleldsségi rendben hatirozza meg a
kozbeszerzési eljarasban részt vevd bizottsagi tagok feladatat és felelosségi rendjét, az EKR-
ben az adott eljardas soran az ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazisara vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

11.6.3. Az ajanlatok benyujtasa az EKR rendszeren keresztiil torténik, az ajanlatok bontasat az
EKR végzi. Az EKR rendszerben a kiilon jogszabalyban meghatérozott feladatokat az egyetem
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkavallaloja végzi, mint super user. Egy-egy
eljarashoz a sziikséges felhasznaldi jogkorok delegélasra keriilnek a megbizott kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 személy/kdzbeszerzési szakértd részére.

I11.7 Déntéshozatal a kozbeszerzési eljarasban
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I1.7.1 Az adott kbzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara — a Biradlobizottsag javaslata
alapjan — a kuratorium jogosult.

A kuratérium doént:

= az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességérol, érvénytelenségérol;

= részvételi szakasz eredményességérol, esetleges eredménytelenségérol;

= az eljaras eredményességérol, esetleges eredménytelenségérdl;

= a nyertes ajanlattevorol, illetve amennyiben van, a nyertes ajanlatot kovetod
legkedvezobb ajanlattevor6l, az értékelési szempont szerinti ajanlatira vonatkozo
adatok megjelolésével.

A Dontésnek tartalmazni kell:

- kétszakaszos eljaras esetén

= ¢rvényes és alkalmas részvételre jelentkezok nevét, cimét;

= érvénytelen és alkalmatlan részvételre jelentkezOk nevét, cimét és annak indokait;

= részvételi szakasz eredményességének, esetleges eredménytelenségének magallapitasat
és annak indokait.

- egyszakaszos eljaras esetén

= ¢érvényes és alkalmas ajanlattevok nevét, cimét;

= érvénytelen és alkalmatlan ajanlattevok nevét, cimét és annak indokait;

= a nyertes ajanlattevd illetve amennyiben van, a nyertes ajanlatot koveté legkedvezobb
ajanlattevé nevét, székhelyét (lakohelyét), értékelési szempont szerinti tartalmi elemeit;

» az eljaras esetleges eredménytelenségének megallapitasat és annak indokait.

IT1.8. A szerzédés megkitése

II1.8.1.Eredményes kodzbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes szervezettel
(személlyel) - kozos ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) - kell irdsban
megkétni a kézbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet €s ajanlat
tartalmanak megfeleléen. A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott
értékelési szempontra tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.
Ha az Alapitvany lehet6vé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerz6dést kotni.

I11.8.2. Szerz6déskotésre a Kbt. rendelkezései az iranyadok.

I11.8.3. Eredményes k6zbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevovel- kozos
ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) - kell irasban megkétni a
kozbeszerzési eljardsban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet €s ajanlat tartalménak
megfeleléen. A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljards soran alkalmazott értékelési
szempontra tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

I11.8.4. A nyertes ajanlattevével [Kbt. 131. § (9) bekezdése] szemben csak abban az esetben
mentesiil a kdzbeszerzési szerz6dés megkotésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes
ajanlattevé a Kbt. 131. § (5) bekezdésben meghatarozott iddtartam alatt akkor mentesiil
szerzOdéskotési kotelezettsége alol, ha az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli dsszegezés
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megkiildését kovetden beallott, ellendrzési korén kiviil esé és altala elére nem lathatd
koriilmény miatt a kbzbeszerzési szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

I11.8.5. Amennyiben jogorvoslati kérelmet vagy kezdeményezést nyujtanak be, a szerzodest
a(z) eljarast megindito felhivasban megadott id6pontjatdl eltérve a szerz6dést az iigy
érdemében hozott vagy a kozbeszerzési iigy befejezését eredményez6 hatarozat meghozatalaig
nem lehet megkotni, kivéve, ha a Dontébizottsag a szerz6dés megkotését engedélyezi. Ez
esetben is figyelembe kell venni az ajanlati kotottség idejét.

I11.8.6. A megbizott kozbeszerzési szaktanacsadd/szakértd feladata:
e kdzremikodés a szerz6déskotés elOkészitésében;
*  biztositja, hogy dsszhangban legyen a megkotendd szerzodés tartalma a kézbeszerzési
eljaras teljes iratanyagéanak tartalmaval;

I11.8.7. A kizbeszerzési szerzodés modositasa, teljesitése
A kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizardlag a 141. §-dban meghatérozott esetekben
kezdeményezheto.

A megbizott kdzbeszerzési szaktanacsadd/szakérté hirdetmény utjan koteles kozzétenni a
szerzOdés modositasardl szolo tdjékoztatot.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat az elfogadasanak napjan 1ép hatalyba
A Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat a mellékleteivel egyiitt érvényes.

1.sz. melléklet - beszerzés megrendel6lap
2.sz. melléklet - atlathatdsagi nyilatkozat
3.sz. melléklet — beszerzés inditolap

4.sz. melléklet — kozbeszerzési inditolap

1. sz. melléklet

BESZERZES MEGRENDELOLAP

Megrendeld adatai Eladé/Szallité/Megbizott/Vallalkozoé adatai
Nyiregyhazi Egyetemért '
Név: Alapitvany Név:
Cim:
Kiszillitas helye Elerhetbs:l
(véros, utca, épiilet, iroda) Bankszamlaszam:
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Adészam: ‘ Addszam: l ‘
Kapcsolattart6 neve!, e-mail
cime, telefonszama
tkdtelezé megadni)

A megrendelés adatai:

Netté : ‘
Termék/szolgaltatas . . . Afa _ Afa Brutté
M.e. Ay iy
megnevezése’ Mennyiscg e_g’ysegfn:/ % Nett6 érték érték érték
ajanlati ar
1.
2.
Osszesen:

Tovabbi informaciok:
A teljesités VArhato IdOPOMLIA .......cocveruiiririiiietie ettt a st bbb bbbt s s st e nenaes
A f1Z1€8 VATNALO ESEUEKESSEZE. ..vvvrierrerresirireiceteieet ettt eete st e crete s bt e sat e s e et et es bt besa e st e b e s a b b erbeber b e Rt e s bnerasanesres

A szdmla kiegyenlitése a szamla kézhezvételét kovetS 30 napon belil torténik.

Nyiregyhaza, 20.........ccoceveinnnnnen.
s
Nyiregyhdza,, 20...........ccuveuven.... .
2. sz. melléklet
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT
7 ORI - RS- (cég neve)
.............................................................................. (székhely)
.............................................................................. (adb6szam)
............................................................................. (képviseld neve)

Jelen okirat alairaséval nyilatkozom, hogy a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL torvény (Nvt.)
3. § (1) bekezdés 1. pontja szerint az altalam képviselt szerv atlathaté szervezetnek mindsiil a
kovetkezd feltételek megvalosulnak:

a) az allam, a Kkoltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi onkorminyzat, a nemzetiségi
Onkorméanyzat, a tarsulas, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodé szervezet, amelyben az 4llam,
vagy a helyi 6nkormanyzat kiilon-kiilén, vagy egyiitt 100 %-os részesedéssel rendelkezik, a nemzetk6zi
szervezet, a kiilfoldi 4llam, a kilfoldi helyhatosag, a kiilfoldi allami vagy helyhatdsagi szerv és az
Eur6pai Gazdasagi Térségrol szold megéllapodasban, részes allam szabalyozott piacira bevezetett
nyilvanosan miksdo részvénytarsasag;

b) az olyan belfoldi vagy kiilféldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdilkodo szervezet, amely megfelel a kovetkezd feltételeknek:

ba) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakadalyozasarol szol6 térvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,
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bb) az Eurdpai Unid tagéllamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrol szoldé megallapodésban, részes
allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan dllamban
rendelkezik ad6illetdséggel, amellyel Magyarorszagnak a kett6s adéztatds elkeriilésérdl szolo
egyezménye van,

bc) nem mindsiil a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold torvény szerint meghatarozott
ellenérzott kiilfoldi tarsasagnak,

bd) a gazdalkodé szervezetben kodzvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25 %-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo
szervezet tekintetében a ba), bb) és bc) alpont szerinti feltételek fennéllnak;

¢) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kivetkez6 feltételeknek:

ca) a vezeto tisztségvisel 6i megismerhetok,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathaté szervezetben
nem rendelkeznek 25 %-ot meghalado részesedéssel,

cc) székhelye az Eurdpai Unié tagillamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szl megéllapodasban,
részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan
dllamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettos adoztatas elkertilésérol szol6 egyezménye van.

Tudomdsul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak vdltozdsdrol kiteles vagyok a Nyiregyhdzi
Egyetemért Alapitvanyt haladéktalanul irdsban értesiteni.

Tudomdsul veszem, hogy a valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjdn létrejott szerzodést a Nyiregyhdzi

Egyetemért Alapitviny jogosult azonnali hatdllyal felmondani vagy attél eldllni..

| )

a cég képviseldjének alairasa
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, ., 3. sz. melléklet
BESZERZESI INDITOLAP

A netto 1.000.000,- Ft- ot eléré vagy meghaladoé és netté 19.999.999,- Ft kozotti értékii
drubeszerzések, szolgdltatds megrendelések és a netto 1.000.000,- Ft és netto 59.999.999,-
Ft kizotti épitési beruhdzasok

Beszerzés tervezett
oOsszege:

Beszerzés tirgya

nett6: ...,- Ft brutté: ...,- Ft AFA:...%

Palyazati felhivas
tervezett megkiildése
Ajanlatok bontasa
tervezett idépontja
Az érvényes ajanlatok
biralata, a beszerzési
eljaras nyertesének
megallapitisa

Felelds:

Felelos:

Alairé:
Felelos: kuratorium
elndke

Szerzodéskités
tervezett ideje

A meghivisra javasolt ajanlattevok: (név, cim, e-mail cim)

Palyaztatas aloli kivétel esetén: meghivott neve, cime, e-mail cime és feljegyzésben indokolni
a kivételi kor fennallasat.

Nyiregyhaza, 202........

......................................................................................

a Kuratérium elndke a Kuratorium tagja
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A beszerzési inditélap melléklete

1. Beszerzés targya, mennyisége:

- miiszaki paraméterei, leirasa,

- tdblazat mennyiségi kimutatassal, arazatlan koltségvetés,
- muszaki tervek, helyszinrajz,

- termékleiras, szabvanyok.

2. A beszerzés forrasa: sajat forras
palyazati azonosito
munkaszam

3. A becsiilt érték megéllapitasanak modja:
- indikativ ajanlatok bekérésével,
- korabbi szerz6déses adatok elemzésébdl,
- nyilvéanos, interneten elérhet6 adatbazisokbol. *

4. A teljesités hatarideje/részhatéarido:

5. Részszamlazas lehetosége: igen/nem.
- Kifizetés litemezése:

6. Meghivasos eljarasnal:
Meghivandé ajanlattevok neve, cime, e-mail

7. A meghivandd ajanlattevok tulajdonosi 6sszefonddasanak a vizsgélata megtortént.
A meghivando ajanlattevok tevékenységi koriik szerint jogosultak a beszerzés targya szerinti

ajanlattételre.

Datum: .....

......................................................................................

a Kuratorium elndke a Kuratorium tagja
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4. sz. melléklet

Kozbeszerzési inditélap
Kozbeszerzési eljaras inditasahoz

1. Kozbeszerzés targya:
2. A kdzbeszerzés a Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany 202.... évre vonatkozo Eves
kozbeszerzési tervébery........sz. modositasaban szerepel.
3. Tamogatasbol megvaldsuld beszerzés esetén palyazati azonosito:
4. A kizbeszerzés becsiilt értéke Afa nélkiil: (részek esetén, részenként)
A kozbeszerzés rendelkezésre 4116 fedezete Afa nélkiil: (részek esetén, részenként)
5. A kbzbeszerzési eljaras fajtaja:
6. A kizbeszerzési eljaras lebonyolitasanak tervei és felelosei:

Felelos/

Tevékenység Hatarido Javaslattevok/végrehajtok Déntéshozé

Ajanlattételi
felhivas osszeallitasa

Ajanlati (miiszaki)
dokumentacié
osszeallitasa,
jovahagyasa

Ajanlattételre
felhivott szervezetek
kijelolése/nyilt
eljarasnal nem
értelmezheto

Ajanlati felhivas
megkiildése/feladasa
EKR-en keresztiil

Ajanlatok bontasa
EKR-en keresztiil és
érvényességének
megallapitasa

Biralo bizottsag
tagjai*

Ajanlattevok
alkalmassaganak
megallapitasa

Targyalas idopontja
targyalasos eljaras
esetén

Az érvényes
ajanlatok biralata, a
beszerzési eljaras
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nyertesének
megallapitasa
Szerzodéskotés
' - Folyamatba épitett unios
- utélagos unids
Beszerzés - vezet6i folyamatba
ellendérzése épitett
- belso ellendri '
Kozbeszerzési
tajékoztatasi Kbt-ben eldirtak szerint
kotelezettségek

Meghivésos kdzbeszerzés esetén a meghivasra javasolt ajanlattevok adatair6l kimutatas (cégnév, cim, e-mail cim)

Nyiregyhéza, 202. .........

......................................................................................

a Kuratérium elndke a Kuratorium tagja

A kijelolt biral6 bizottsagi tagok a megbizatast tudomasul veszik €s elfogadjak:
1.
2.
3.
4.

* A biraldbizottsag tagjainak a kijelolésekor fel kell tiintetni az adott tag neve mellett az adott eljarasban ellatando
szakértelmet.
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